
Fabiana Laforce

Brasileira – Solteira - 20 anos
Rua:João Vitor Pereira, 265
Blumenau – SC
CEP: 89042346
Cel.(47) 9108 9917 ou (47) 9618 9548
      E-mail: fabi.laforce@gmail.com

Objetivo

Auxiliar Administrativo, Recepcionista: atuar na área que estou me profissionalizando. Buscando experiência através de um trabalho executado, com qualidade e responsabilidade obtendo um desenvolvimento e crescimento profissional.


Escolaridade 

Curso Técnico em Administração (cursando 2º semestre)
Instituição: CEDUP Hermann Hering

Ensino Médio - Completo
Instituição: EEB Joaquina de Gusmão


Cursos


Office Profissional : (Windows, Word, Power Point, Excel e Internet)
Instituição: Informare Informática
 


Experiência Profissional



Altrade Ind. Com. e Representações Ltda.                       02/2012

Atuo como estagiária, atualizando dados cadastrais, auxiliando na negociação de recuperação de crédito, na prospecção de clientes, na elaboração de planilhas no Excel e nos contatos para ações de fidelização.	





		
							
Drogaria São Paulo                                           05/2010 a 01/2012

Atuei na função de operadora de caixa: abertura e fechamento de caixa e atendimento ao cliente. 


Marisa Modas                                                    01/2008 a 05/2010

Atuei como operadora de caixa, atendimento ao cliente e telefonista.


Informações Adicionais

· Flexibilidade;
· Facilidade de aprendizado;
· Criatividade; 
· Força de vontade;
· Responsabilidade.



Fevereiro/2012
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